
 

 

審判資格申請用データの作成手順（高体連向け） 

 

 

以下の手順に従って、審判資格申請用データを作成します。 

 

（１）（公財）日本ソフトテニス連盟のホームページから、会員登録システムログイン

画面を開き、会員ＩＤとパスワードを入力した後、「ログイン」ボタンをクリッ

クします。 

 

 

 

 

（２）ログイン画面が開いたら、「会員一覧・編集」ボタンをクリックします。 

 

 



 

 

（３）会員一覧・編集画面が開いたら、「CSV ダウンロード」ボタンをクリックします。 

 

 

 

（４）「CSV 出力しますか？（件数が多い場合時間がかかります）」のダイアログボッ

クスが表示されるので、ＯＫボタンをクリックした後、member.csv を開くか、

または保存します。 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

（５） member.csv を開くか、保存後に開くと、Excel で以下のような画面が開きます。 

 

 

 

（６）以下、２級審判資格申請に不要なデータを削除していきます。 

（６－１）「団体 ID」（H 列）を列ごと削除します。 

 

 

 

 

 



 

 

（６－２）次に、「個人分類」（I 列）から「技術等級認定日」（Q 列）までを列ごと

削除します。 

 

 

 

（６－３）「公認審判員資格ｺｰﾄﾞ」の列（I 列）を残して、「公認審判員区分ｺｰﾄﾞ」（J

列）から「日本連盟指導員資格ｺｰﾄﾞ」（O 列）までを列ごと削除します。 

 

 

 

 



 

 

（６－４）その結果、「会員番号」、「姓」、「名」、「姓ﾌﾘｶﾞﾅ」、「名ﾌﾘｶﾞﾅ」、「性別」、「生

年月日」、「団体名」、「公認審判員資格ｺｰﾄﾞ」の各列のデータが残ります。 

 

 

 

（６－５）以下、「公認審判員資格ｺｰﾄﾞ」でデータを並べ替える手順を示します（デ

ータを並べ替える手順は以下の例に限りません）。 

まず、データが入力されている全てのセルを選択して、「データ」タブを

選択します。 

 

 



 

 

（６－６）「並べ替え」ダイアログボックスが開くので、「最優先されるキー」クリ

ックし、「公認審判員資格ｺｰﾄﾞ」を選択した後、「ＯＫ」ボタンをクリッ

クします。 

 

 

 

（６－７）その結果、全てのデータが「公認審判員資格ｺｰﾄﾞ」をキーにして並べ替

わります。 

 

 

 



 

 

（６－８）「公認審判員資格ｺｰﾄﾞ」が「2 級」の生徒は、既に２級審判員の資格を持

っているので削除します。その他、資格申請をしない生徒がいる場合に

は、個別に削除します。 

 

 

 

（７）名前を付けて保存します。このとき、ファイル名に学校名を入力し、ファイル

の種類に Excel ブック（*.xlsx）を選択します。 

 

 

最後に、保存した Excel ファイルを、審判資格申請用データとして各地区の主任の

先生宛にメール送付します。 


